
 
Groep functie         06/2025 
 
 
Voor eenvoudigere bediening kunnen items gegroepeerd worden om een actie op meerdere items 
tegelijk toe te passen.  
Er zijn hier verschillende groeperingsopties: 
 

1.) Artikel selecteren met Ctrl-toets en muis: 
 
 
 
 
 

a) Selecteer het eerste item met de muis tot 
dat het geel gemarkeerd is. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

b) Voeg meer artikelen toe door de toets 
Ctrl ingedrukt te houden en op de selectie 
te klikken. (Items worden dan rood.) 

 

Mogelijk in alle aanzichten: 
 

 

 
 
 
 

 
c) Elke actie die nu wordt toegepast op het  

gele item wordt ook overgezet naar de rode  
items. (Het kan nodig zijn om nogmaals op 
te klikken in de weergave zodat de artikelen  
ook langs worden gesleept). 

 
 



2.) Artikel selecteren met selectiekader: 
 
 
 
 
 

a) Selecteer het eerste item met de muis  
tot dat het geel gemarkeerd is. 

 
 
 
 
 
 
 

b) Voeg nog meer artikelen toe aan de selectie  
door de Shift-toets ingedrukt te houden en  
het selectiekader te gebruiken (beweeg  
de muis!). (Items worden dan rood.) 

 
 

 Mogelijk in alle aanzichten: 
 
 
 
 
 Een beweging van linksboven naar rechtsonder creëert een geel selectiekader, hier 
worden alle items toegevoegd die volledig binnen het kader vallen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Een beweging van rechtsonder naar linksboven creëert een rood selectiekader, hier 
worden alle items toegevoegd die gedeeltelijk door het kader worden geraakt. 
 

 
  

 
 
 
 



 
 

 
c) Elke actie die nu wordt toegepast op het  

gele item wordt ook overgezet naar de  
rode items. (Het kan nodig zijn om  
nogmaals op te klikken in de weergave zodat 
de artikelen ook langs worden gesleept). 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 


