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Para facilitar la operación, los elementos pueden agruparse para aplicar una acción a varios elementos 
al mismo tiempo.  
Existen varias opciones de agrupación: 
 

1.) Selección de artículos con la tecla Ctrl y el ratón: 
 
 
 
 
 

a) Seleccione el primer elemento con el ratón 
hasta que se resalte en amarillo. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

b) Añada más artículos manteniendo pulsada  
la tecla Ctrl y haciendo clic en la selección.  
(Los elementos se vuelven rojos). 

 

Posible en todas las vistas: 
 

 

 
 
 
 

 
c) Cada acción que se aplica ahora al artículo  

amarillo se transfiere también a los artículos  
rojos. (Puede que sea necesario volver a  
hacer clic en en la vista para que los  
artículos también se arrastren a lo  
largo de). 

 



 
2.) Selección de artículos con marco de selección: 

 
 
 
 
 

a) Seleccione el primer elemento con el ratón 
hasta que se resalte en amarillo. 

 
 
 
 
 
 
 

b) Añada más artículos a la selección  
manteniendo pulsada la tecla Shift y  
utilizando el marco de selección (¡mueva  
el ratón!). (Los elementos se vuelven rojos). 

 
 Posible en todas las vistas: 

 
 
 
 
 Un movimiento de arriba a la izquierda hacia abajo a la derecha crea un marco de 
selección amarillo, aquí se añaden todos los elementos que están completamente dentro 
del marco. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Un mouvement du bas à droite vers le haut à gauche crée un cadre de sélection rouge, 
tous les articles qui sont partiellement touchés par le cadre sont ajoutés ici. 
 

 
  

 
 
 



 
 
 

 
c) Chaque action appliquée à l'article jaune 

est également appliquée aux articles rouges. 
(Il faut éventuellement cliquer à nouveau sur 
dans la vue pour que les articles soient  
entraînés). 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 


