
 
Gruppenfunktion         05/2025 
 
 
Für eine einfachere Bedienung lassen sich Artikel in eine Gruppe nehmen um eine Aktion auf mehrere 
Artikel gleichzeitig anzuwenden.  
Hier gibt es mehrere Möglichkeiten der Gruppierung: 
 

1.) Artikelauswahl mit Strg-Taste und Maus: 
 
 
 
 
 
a) Ersten Artikel mit der Maus auswählen 

bis dieser gelb markiert wird. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

b) Weitere Artikel mit der gedrückten 
Strg-Taste und Mausklick zur Auswahl 
hinzufügen. (Artikel werden dann rot.) 

 

In allen Ansichten möglich: 
 

 

 
 
 
 

 
c) Jede Aktion die nun auf den gelben 

Artikel angewandt wird, wird auch auf 
die roten Artikel übertragen. (Evtl. muss 
noch einmal in die Ansicht geklickt  
werden damit die Artikel mitgezogen  
werden.) 
 



2.) Artikelauswahl mit Auswahlrahmen: 
 
 
 
 
 

a) Ersten Artikel mit der Maus auswählen 
bis dieser gelb markiert wird. 
 
 
 
 
 
 
 

b) Weitere Artikel mit der gedrückten 
Shift-Taste und mit Auswahlrahmen  
(Maus bewegen!) zur Auswahl  
hinzufügen. (Artikel werden dann rot.) 
 

In allen Ansichten möglich: 
 
 
 
 
Eine Bewegung von links oben nach rechts unten erzeugt einen gelben Auswahlrahmen, 
hier werden alle Artikel hinzugefügt die komplett innerhalb des Rahmens sind. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Eine Bewegung von rechts unten nach links oben erzeugt einen roten Auswahlrahmen, 
hier werden alle Artikel hinzugefügt die teilweise vom Rahmen berührt werden. 
 

 
  

 
 
 
 
 



 
 

c) Jede Aktion die nun auf den gelben 
Artikel angewandt wird, wird auch auf 
die roten Artikel übertragen. (Evtl. muss 
noch einmal in die Ansicht geklickt  
werden damit die Artikel mitgezogen  
werden.) 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 


